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APRESENTAGCAO DO GUIA

Este Guia do Universitdrio foi criado para facilitar o seu ingresso na Instituigdo,
com informacgdes essenciais para dar inicio d sua vida académica. Conhega-o
e tenha uma visdo geral da Catdlica, bem como dicas para auxilid-lo durante
Seu percurso No ensino superior.
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CONHEGCA NOSSA REITORIA

O gestor maximo da Universidade Catdlica de Brasilia é o reitor, que é assessorado
pelas pré-reitorias: académica, administrativa e de educagdo a disténcia. Conhega:

Prof. Carlos Longo, PhD Profa. Dra. Adriana Pelizzari
REITOR PRO-REITORA ACADEMICA

Prof. Me. Weslley Rodrigues Sepilvida Prof. Me. Fellipe de Assis Zaremba
PRO-REITOR ADMINISTRATIVO PRO-REITOR DE EAD
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PASTORALIDADE

A UCB preza pelo cuidado com a dimensdo espiritual de toda a comunidade
académica. Entre varias agdes nesse sentido, as celebragdes eucaristicas
acontecem na Capela Séo Jodo Batista de La Salle. Confira os dias e hordrios
das celebragées na Coordenagdo de Pastoralidade — bloco A sala 015.

Mais informagaées:
Telefone: (61) 3356.9412
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PLATAFORMA AVA -
AMBIENTE VIRTUAL DE APRENDIZAGEM

Contamos com um Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA). Hospedado em nuvem,
disponivel 24 horas por dig, 7 dias por semana. O LMS Learning Management System, “é a
plataforma Brightspace provida pela empresa canadense D2L Desire 2 Learn, com mais
de 20 anos de atuagdo no mercado e fornecedora de uma tecnologia usada em grandes
instituicdées do mundo. O AVA poderd ser acessado de qualquer dispositivo mével, basta
baixar o aplicativo Pulse e selecionar a fornecedora do seu aprendizado UBEC.

Em sua sala de aula virtual, vocé encontrard espacos de comunicagdo e interacdo:
conteGdo da discipling, videoaulas, plano de ensino, féruns, atividades avaliativas,
informagdes sobre o professor e sobre seus colegas de turma, calenddrio, recurso para
envio de atividades supervisionadas e ferramentas de comunicagdo.

OBSERVAGAO:
Todas as comunicagdes por e-mail sdo feitas por meio do e-mail institucional.

(SEUNOME@a.ucb.br)
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CONHEGCA NOSSA BIBLIOTECA VIRTUAL

A Minha Biblioteca € uma base de livros eletrénicos que oferece acesso a
milhares de livros técnicos, cientificos e profissionais das principais editoras
académicas do pais.

Para acessd-la, basta fazer a pesquisa de seu interesse diretamente na
pdgina da Biblioteca dentro da opgdo Consulta ao Acervo. O acesso dos livros
eletrénicos € exclusivo para estudantes efetivamente matriculados, professores
e colaboradores da UCB.

Atualmente, temos mais de 270.000 exemplares fisicos. Os livros sGo organizados
de acordo com a Classificacdo Decimal Universal (CDU), um sistema de
classificagcdo documentdria que atribui um ndmero para cada assunto.

Na nossa infraestrutura existem 25 cabines para estudo em grupo na Biblioteca
Central.

S

CANAIS DE ATENDIMENTO

Fique por dentro dos nossos canais de atendimento!

Anote ai:
2t WhatsApp Business: (61) 3356 9000;
2+ Central de Atendimento: 3356 9000 - segunda a sexta de 8h ds 20h40;

2+ Atendimento presencial no ATENDE - Atendimento Estudantil - Segunda a
quinta das 8h ds 21h e na sexta das 8h as 20h.

PROCESSOS ACADEMICOS

A Secretaria da UCB é responsdvel por cuidar dos processos académico-
administrativos referentes & vida do estudante e & sua documentacgdo.

Renovagdo de matricula:

A cada semestre letivo, em periodo determinado no Calenddrio Académico,
vocé deverd renovar sua matricula, conforme as Normas de Matricula, para
ndo ser considerado desistente. Fique atento das informacdes financeiras sobre
a renovagdo:

%+ O valor da mensalidade serd pago em seis parcelas, com vencimento no
dia 10 de cada més. O boleto poderd ser emitido no portal do estudante
(Gol), no link: Segunda Via Boleto;

2+ Se oseu boleto estiver vencido, fique tranquilo. A primeira mensalidade ndo
tem incidéncia de juros e multas, mas lembre-se é somente a primeira;
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2+ Os boletos com vencimento inferior a 29 dias poderdo ser pagos em toda rede
bancdaria;

%+ Para pagamento de boletos em atraso superior a 29 dias, entre em contato com a
Central de Negociagdo. Anote os dados de contato:
§ site: https://ucb.catolica.edu.br/portal/estudante/central-de-negociacao/
Q Telefone: 4000-2930 | (61) 3774-0999
N WhatsApp: (61) 99327-3216

N E-mail: centraldenegociacao@ubec.edu.br

Trancamento de matricula:

Caso deseje realizar o trancamento do seu curso, &€ necessdrio formalizar o pedido no
ATENDE. O periodo é estabelecido em calenddrio académico. Para solicitagées fora do
prazo, deverd haver comprovacdo da justificativa.

O trancamento de matricula pode ser solicitado apenas por estudantes que tenham
cursado 2 modulos (1 semestre) completo.

Cancelamento de matricula:

E o instrumento utilizado pelo estudante (contratante) para rescindir o contrato de
prestacdo de servigos educacionais com a Instituigdo de Ensino Superior.

O estudante pode solicitar o cancelamento a qualquer momento durante o seu curso,
porém, ao cancelar sua matricula, o aluno perde totalmente o vinculo com a instituicdo.
Ajustes de disciplinas (Incluséio, Excluséio e Substituigéo de disciplinas)
O processo de ajustes € destinado aos estudantes que:

2+ Possuam reprovacgoes;

%+ Estejam fora do fluxo regular;

%+ Desejem substituir uma disciplina sugerida por outra disciplina que esteja em
ofertaq;

+ Desejem excluir alguma disciplina sugerida.

Solicitagdes desta natureza poderdo ser realizadas nos prazos descritos em calendario
académico através do Portal do Estudante. Se preferir, consulte mais informagées com
a Coordenacdo do seu curso.
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Aproveitamentos de estudos:

As solicitagdes de aproveitamento de disciplinas poderdo ser realizadas nos periodos
descritos no calendario académico.

Alunos calouros formalizam o pedido no ato da matricula, sendo necessdrio o anexo do
histérico e ementas das disciplinas cursadas.

Alunos veteranos devem formalizar o pedido através no ATENDE, apresentando histérico
e ementas das disciplinas cursadas.

Solicitagbes enviadas em canais diferentes dos mencionados acima ndo serdo
analisadas.

A andlise de aproveitamento de estudos levard em consideragdo os seguintes critérios:
as disciplinas devem ter sido cursadas em até 5 anos; ter no minimo 75% de similaridade
contelddo e carga hordaria do componente curricular.

Observacédo: ndo serdo aproveitadas as disciplinas cujo conteddo seja baseado em
legislagdes, caso tenha havido alteragées nas leis que compdem as ementas apds o
periodo em que foram cursadas

Revis@o de nota/mengéio:

Compete ao estudante acompanhar o langcamento das notas no AVA e no histérico
académico. Uma vez identificada qualquer divergéncia, o estudante deverd solicitar
processo de revisdo de mencdo. Os prazos estdo estabelecidos no calenddrio académico.

Uma vez que a nota esteja consolidada no histérico escolar, o estudante deverd protocolar
o processo através do Portal do Estudante. Solicitagdes fora dos prazos estabelecidos e
disciplinas cursadas em semestres/anos anteriores poderéo ser indeferidas.

Transferéncia interna:

Condicées estabelecidas em edital. Desde que o estudante atenda aos requisitos do
edital e manifeste interesse pela transferéncia, poderd submeter-se ao processo seletivo.
A adaptagdo curricular deverd ser objeto de processo de equivaléncia de disciplinas,
apds o processo de matricula do estudante.
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COLAGCAO DE GRAU

A Colagd@o de Grau é um ato oficial da Universidade no qual o formando recebe
o grau académico a que faz jus apds o encerramento do seu curso.

Informamos que todos os concluintes devem solicitar a colagdo de grau por
meio do Portal do Estudante, caso tenha cumprido os requisitos a seguir:

2+ Ter sido aprovado em todas as disciplinas do curso;
2% Estar formado no sistema académico;
2+ Ndo ter pendéncias de documentacgdo e de horas complementares.

TIPOS DE COLAGAO DE GRAU

Coletiva: A ceriménia de outorga ocorre apenas 2x no ano (1° e 2° semestre), de
forma presencial, no teatro Catdlica de Brasilia Campus Taguatinga, em datas
ordindrias, conforme calendério académico.

Festiva: Toda a logistica & de responsabilidade dos formandos por meio de
contato com o prestador do servigo desejado. A festividade ocorre em lugar
definido entre o prestador e a turma. Para receber o diploma, é necessdrio
participar da colagdo coletiva ou antecipada.

Antecipada: A outorga de grau é realizada apenas com a assinatura da ata
pelo concluinte quando convocado a comparecer presencialmente no Campus
da UCB

Emissdo de diploma:

Processo protocolado em conjunto com a colagéo de grau, ou posterior a esta.
A primeira via é gratuita e fica disponivel em até 60 (sessenta) dias Gteis apés
a de colagdo de grau.

>

Ao iniciar os estudos na Universidade:

Fique sempre de olho no calenddrio académico, pois € um documento
importante para sua rotina universitdria.

Confira o Calendério Académico no site da Catélica
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A servico do estudante:

O Portal do Estudante é uma ferramenta que a UCB disponibilizou para trazer mais
praticidade avocé, possibilitando a abertura de varios requerimentos, como por exemplo:

Declaracéo de Escolaridade;
Declarac¢do de Passe Estudantil;
Declaragdo de Provavel Formando;
Hordrio do Estudante Completo;
Histbrico Escolar;

Declaracéo Financeirg;

<R =R <R <R <R <R <R

Extrato para Imposto de Renda

Solicitagdo de documentos:

Caso vocé precise de algum documento académico emitido pela Catdlica EaD, este
deve ser solicitado por meio do .

Serd possivel solicitar, entre outros, os seguintes documentos:
LS Declaragdo de estudante;
2+ Declaragdo para Imposto de Renda;
2+ Declaragdo de provavel formando;
2% Histérico Escolar;
2L Curriculo;
%+ Declaragdo de conclusdo.

Carteirinha Digital:

A Carteirinha de Estudante serd totalmente digital, com apenas um clique — de forma
répida, pratica e sem nenhum custo — o documento estard disponivel. Além de trazer
mais praticidade e tecnologia, a adog¢do do formato digital de carteirinha & um gesto de
cuidado com o meio ambiente. Clique aqui e saiba como solicitar.

>
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INFORMAGOES FINANCEIRAS

As mensalidades da Universidade vencem todo dia 10. Certifique-se de efetuar o
pagamento até esta data para obter os descontos propostos. Boletos pagos apés a data
de vencimento implicam na perda dos descontos e cobranga de multas e encargos.

Clique aqui para acessar seu boleto
>

APOIO AO ESTUDANTE
Conheca o Nucleo de Inclus@o e Orientacdo Psicopedagdgica (NIOP)

O Ndcleo ird oferecer servigcos que possibilitem aos estudantes em geral, e em especial
aqueles com necessidades educacionais especiais e diferenciadas de aprendizagem,
O suporte e as orientagdes necessdrias ao seu pleno desenvolvimento enquanto um
profissional em formacédo.

Além do espago de acolhimento, estimulo e orientagcdo ofertado aos discentes, o
Ndcleo visa funcionar, ainda, como uma importante estratégia institucional de orien-
tacdo e a assessoramento docente quanto ds adequagdes curriculares e didaticas
que estudantes com necessidades educacionais especiais demandem.

Mais informacgoes:
Telefone: 3356.9724 ou 3356.9323
E-mail: niop@ucb.br

COMISSAO PROPRIA DE AVALIAGAO

A Comiss@o Prépria de Avaliagdo (CPA) é a voz dos segmentos da instituic@o, um lugar
de representatividade de estudantes, educadores e colaboradores, que em conjunto
com representantes da comunidade, tem a fungdo de melhorar a entrega dos servigos
oferecidos pela Universidade Catdlica de Brasilia. Ao longo dos anos de existéncia, a
Comiss@o vem desenvolvendo o seu trabalho de autoavaliagdo institucional procurando
identificar as condicdes de ensino, pesquisa e extensdo e também da gestdo em
constante dialégica com todos os atores envolvidos nos diversos segmentos que
envolvem a Universidade e a comunidade. A CPA & composta por 10 membros, nomeados
pela Reitoria da Universidade.

Saiba mais acessando o hosso site

>
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SETOR DE ESTAGIO E EMPREGABILIDADE
- UCB INTEGRA

O UCB Integra busca, no cumprimento da Lei de estdgio 11.788/2008, resguardar
a Universidade e seus estudantes de estdgios exploratérios.

O setor procura, por meio do estdgio, auxiliar os estudantes na qualificagéo do
processo tedrico, alinhando a prética do estdgio em empresas idéneas, que
proporcionem aos estudantes oportunidade de aprendizado e efetivagéio no
mercado de trabalho.

As vagas de estdgios e empregos sdo divulgadas na Plataforma de Carreiras.

Contatos:

E-mail: integra@ucb.br

Telefone: 3356-9076 [ 3356-9483
Localizagdo: Campus Taguatinga,
Bloco M, Sala 115

POS-GRADUAGAO
Para recém-formados em qualquer curso de graduacgdo que desejem dar um
saltonacarreira e aumentar suas responsabilidades, a pés-graduagdo éachave

do sucesso. Confira as opc¢ées da UCB nos cursos lato sensu (especializagéo)
nas modalidades EaD e Presencial e stricto sensu (mestrado e doutorado).

Pés-Graduagdo EAD

|7

Pos-Graduagdo Presencial

>

Pés-Graduagdo Stricto Sensu

>

Vocé sabia que egressos da Universidade Catdlica de Brasilia tém desconto?
Acesse nossa politica de desconto e saiba mais!

S
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OUVIDORIA CATOLICA

O que é ouvidoria?

E o espacgo de acolhimento para receber, examinar e encaminhar aos setores compe-
tentes todas as solicitagdes, sugestdes, reclamagdes, criticas, elogios e dendncias po-
dendo gerar informagdes com o objetivo de aperfeigoar o processo de trabalho dentro
da organizagdo.

E uma atividade institucional de representag@o auténoma, imparcial e de cardter
mediador, pedagdgico e estratégico, que acolhe manifestagcdées ndo concluidas por
outros meios de atendimento para andlise e atuagdo na busca de solugdes.

Qual a sua finalidade?

A ouvidoria tem por propoésito buscar solugdes para as demandas do seu publico,
oferecer informagdes gerenciais e sugestdées a organizacdo em que atua, visando
o aprimoramento da prestagcdo do servigo e do relacionamento. Ao desempenhar
seu papel de porta-voz do publico na organizagdo, o Ouvidor atua como importante
mecanismo de interagcdo entre a instituicdo e a sociedade, aliado na defesa dos direitos
e na busca de solu¢des de conflitos.

A atuacdo da Ouvidoria se faz na defesa da administragdo, procurando mediar as
reivindicagdes, exercendo influéncia preventiva e corretiva de problemas interpessoais,
de arbitrariedades ou negligéncias, ou ainda, de abuso de poder.

'S
ATIVIDADES COMPLEMENTARES

As atividades complementares sGio componentes curriculares obrigatérios, de exigéncia
do Ministério da Educagdo para a complementacdo da carga hordria total do curso,
com o objetivo de enriquecer e complementar a formagdo do estudante, por meio da
diversificagcdo das experiéncias, dentro e fora do ambiente universitdrio. Os estudantes
que forem obrigados a cumpri-las, em fung&o do curriculo do curso, devem fazé-lo ao
longo de sua formagdo. Informagdes relativas & normatizagdo destas atividades, as
horas necessdrias a cada curso de graduagdo, bem como a distribuicdo destas horas,
devem ser obtidas nas coordenagdes dos cursos.

S
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BOLSAS, FINANCIAMENTO E CONVENIOS

Universidade Catodlica de Brasilia estabelece, de acordo com as condi¢des
estabelecidas pela Unido Brasileira de Educacdo Catélica (UBEC), as regras
para concessdo de beneficios parciais/totais, financiamentos e parcelamentos
semestralmente aos estudantes dos cursos de graduacgdo presencialedo 1° e
2° médulos dos cursos da graduacgdo a distancia.

Dessa forma, foi desenvolvido o Programa de Beneficios Parciais/Totais,
Financiamentos e Parcelamentos, que por meio de uma portaria, é divulgado
pela reitoria da Universidade estabelecendo as seguintes modalidades:

I - Bolsas Filantrépicas;

Il = Bolsas Funcionais;

Il - Custeios;

IV - Descontos por Convénios;

V - Descontos Comerciais/ Institucionais;

VI - Financiamentos e Parcelamentos estudantis

INTERCAMBIO

A UCB facilita o processo de intercmbio e disponibiliza aos estudantes
regularmente matriculados a possibilidade de participarem dos programas de
mobilidade académica por meio de acordos com instituicdes estrangeiras.

PROGRAMA DE MOBILIDADE INTERNACIONAL

Possibilitaque estudantes daUCB possam cursarum (01) semestre da Graduagdo
no exterior por meio de acordos bilaterais com instituicdes estrangeiras.
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Os estudantes selecionados serdo dispensados do pagamento de mensalida-
des e outras taxas académicas na Universidade Anfitrid e na UCB durante o
periodo de realizagdo do intercmbio.

Requisitos:

a. Ter nacionalidade brasileirqg;

b. Ter idade minima de 18 (dezoito) anos completos;

c. Estar regularmente matriculado na UCB;

d. Ter integralizado de 20% até 90% do curriculo até o momento da viagem;

e. Possuir indice-vida (Coeficiente de Rendimento Académico) igual ou superior
a 7,0 (sete);

f.N@o possuir mais de 03 (trés) reprovacées no histérico da UCB;

g. Ndo ter sofrido sangdes disciplinares na UCB.

h. Comprovar a proficiéncia no idioma da Universidade Anfitrid, caso esta exija.

Inscrigdo: Editais semestrais
‘L Contatos: Sala R - 200
L Telefone: 3356-9795
2+ E-mail: cooperation@ucb.br

%+ Clique para acessar a pagina: @G [ELETH
[N

PROGRAMA DE MONITORIA VOLUNTARIA DA UCB

O Programa de Monitoria constitui-se em instrumento pedagdgico que
tem por finalidade despertar o potencial e interesse do estudante quanto &
carreira docente e pesquisa, favorecendo o desenvolvimento de habilidades e
competéncias no que tange essas atividades.

Objetivo:

%+ Inserir o estudante em praticas académicas extracurriculares, por meio do
contato com o professor-orientador e com os demais estudantes;

2+ Possibilitar a apropriagdo do conhecimento pelo estudante e o aprofun-
damento tedrico na respectiva disciplina, por meio da responsabilidade
nas atividades de monitoria.
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Inscrigdo: Editais semestrais
2L Contatos: monitoria@ucb.br

2+ Clique para acessar a pagina: @G [FELETH

>

PROGRAMAS E PROJETOS (GRADUAGAO, PESQUISA E EXTENSAO)
A Universidade Catdlica de Brasilia oferece aos estudantes a oportunidade de

participarem de projetos de ensino, pesquisa e extensdo. Informe-se na coordenagdo
de seu curso.

Participe! Conheca e fique por dentro de tudo!

ESTACIONAMENTO

O estacionamento é destinado aos visitantes, estudantes e colaboradores da UCB. Sdo
quase 3.000 vagas demarcadas e iluminadas. No hordrio das 7h ds 22h30 de segunda
a sexta-feira e aos sGbados das 7h as 18h30. HG vagas destinadas a pessoas com
necessidades especiais e aos idosos.

OUTROS SERVICOS

2t Restaurantes e quiosques de alimentagdo: Existem, na Universidade Catélica
de Brasilia, varias opgdes de lanchonetes para a alimentagdo da comunidade
académica. Além de salgados, sucos, refrigerantes e lanches rapidos.

2+ Brigada de incéndio: HG na UCB um grupo de brigadistas treinados para atuar
no combate a incéndios. Esses profissionais também sdo treinados para verificar
situagdes de risco, os extintores e fazer o primeiro atendimento quando alguém
se machuca ou se sente mal. Também acompanham, quando necessdrio, os
estudantes e funciondrios que necessitam usar cadeira de rodas Informagées: (61)
3356 9439 Bloco A, Sala A 005, Campus |.

Achados e Perdidos:

Quando algum objeto é esquecido na UCB, ele deve ser entregue na portaria do bloco
onde foi encontrado. Ali, permanece por 24h. Apds esse tempo, € encaminhado ao bloco
M, sala MO4A, Campus |, onde serd cadastrado e acondicionado em um depdsito onde
permanece por até seis meses. Se o dono ndo o procurar neste intervalo de tempo, o
objeto serd doado. Documentos séo encaminhados aos Correios.
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Bicicletario:

Caso vocé opte porvir @ UCB usando bicicleta, hd, no estacionamento localizado entre
a Biblioteca Central e o Bloco F, Campus |, um espacgo proprio para vocé deixd-la em
segurancga. Posto de atendimento bancdrio Santander: Localizado no Campus | da UCB,
uma agéncia bancdria atende funciondrios e estudantes da instituicdo. A agéncia do
Banco Santander, no prédio SGo Jodo Batistade La Salle (Bloco Central).

PRELEST

O Projeto de Relagées Estudantis (PRELEST) tem por objetivo contribuir para a articulacéo
e formacdo politica e cidadd dos estudantes, em uma perspectiva de fortalecer o
movimento estudantil na UCB, através de projetos de formacdo, de espago de didlogo
e reflexdo sobre as questdes fundamentais que envolvem a Educag¢do Superior e a
Universidade, tendo em vista uma educacgdo de qualidade, o protagonismo juvenil e uma
acdo conjunta entre C.A’s, Coletivos especificos de estudantes como: Empresas Juniores
e Ligas, reitoria, coordenagdo de curso, professores, colaboradores e em parceria com
outros projetos de Ensino, Pesquisa e Extensdo.

Contatos:
L Telefone: 3356 9410
% E-mail: prelest@ucb.br
X Local: Salas: C207 e C208

CENTRO ACADEMICO

O Centro Académico &€ uma entidade composta por estudantes em seus respectivos
cursos, com o intuito de representar interesses, reinvindicacdes e promover lutas e
disputas estudantis dentro da Universidade e na sociedade. Para organizar os trabalhos
realizados pelo C.A,anualmente ouacadadoisanos éeleitaumagestdo.Mas éimportante
lembrar que o C.A ndo existe sem a participacdo dos estudantes independente de serem
ou ndo da gestdo. Todos sdo convidados a contribuir na organizagdo do C.A dentro do
seu curso. Procure saber se no seu curso tem C.A, se ndo tiver mobilize colegas para abrir
o C.A do seu curso.

VETERANOS E CALOUROS UCB

Tenha sempre em mdos o seu calenddrio académico. Ele € fundamental para sua rotina
universitdria. Boas-vindas aos Veteranos (as) e Calouros (as)!
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