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APRESENTAGCAO DO GUIA

Este Guia do Universitario foi criado para facilitar o seu ingresso na Instituigdo,
com informacgdes essenciais para dar inicio a sua vida académica. Conhega-o
e tenha uma vis@o geral da Universidade Catdlica de Brasilia, bem como dicas
para auxiliG-lo durante seu percurso no ensino superior.
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CONHEGA NOSSA REITORIA

O gestor maximo da Universidade Catdlica de Brasilia & o reitor, que & assessorado
pelas pré-reitorias: académica, administrativa e de educagdo a distdncia. Conhega:

Prof. Carlos Longo, PhD Profa. Dra. Adriana Pelizzari
REITOR PRO-REITORA ACADEMICA

Prof. Me. Weslley Rodrigues Sepilvida Prof. Me. Fellipe de Assis Zaremba
PRO-REITOR ADMINISTRATIVO PRO-REITOR DE EAD
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PASTORALIDADE

A UCB preza pelo cuidado com a dimensdo espiritual de toda a comunidade
académica. Entre varias agcdes nesse sentido, as celebracdes eucaristicas
acontecem na Capela Séo Jodo Batista de La Salle. Confira os dias e hordrios
das celebragdes na Coordenacdo de Pastoralidade — bloco A sala 015.
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ESTACIONAMENTO

O estacionamento é destinado aos visitantes, estudantes e colaboradores da UCB. Sdo
quase 3.000 vagas demarcadas e iluminadas. No hordrio das 7h ds 22h30 de segunda
a sexta-feira e aos sdbados das 7h as 18h30. H& vagas destinadas a pessoas com
necessidades especiais e aos idosos.

OUTROS SERVICOS

Brigada de incéndio: H& na UCB um grupo de brigadistas treinados para atuar no
combate aincéndios. Esses profissionais também sdo treinados para verificar situagées
de risco, os extintores e fazer o primeiro atendimento quando alguém se machuca ou
se sente mal. Também acompanham, quando necessdrio, os estudantes e funciondrios
gue necessitam usar cadeira de rodas Informacoes: (61) 3356 9439 Bloco A, Sala A 005,
Campus |.

Achados e Perdidos: Quando algum objeto & esquecido na UCB, ele deve ser entregue
na portaria do bloco onde foi encontrado. Ali, permanece por 24h. Apds esse tempo, é
encaminhado ao bloco M, sala M04A, Campus |, onde serd cadastrado e acondicionado
em um depdsito onde permanece por até seis meses. Se o dono ndo o procurar neste
intervalo de tempo, o objeto serd doado. Documentos sGo encaminhados aos Correios.

Bicicletdrio: Caso vocé opte porvir @ UCB usando bicicleta, hd, no estacionamento
localizado entre a Biblioteca Central e o Bloco F, Campus |, um espaco proprio para
vocé deixd-la em seguranga. Posto de atendimento bancdrio Santander: Localizado no
Campus | da UCB,uma agéncia bancdria atende funciondrios e estudantes dainstituicdo.
A agéncia do Banco Santander, no prédio Séo Jodo Batista de La Salle (Bloco Central)

CANAIS DE ATENDIMENTO

Fique por dentro dos nossos canais de atendimento!

Anote ai:

2+ WhatsApp Business: (61) 3356 9000;

%+ Central de Atendimento: 3356 9000 - segunda a sexta das 8h as 20h40;

2+ Atendimento presencial no Polo EAD Consulte informagdes de hordrio de atendimento
no site da UCB

Clique aqui e entre em contato com o seu polo

: .
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CONHEGA NOSSA BIBLIOTECA

A Minha Biblioteca € uma base de livros eletrbnicos que oferece acesso a
milhares de livros técnicos, cientificos e profissionais das principais editoras
académicas do pais. Para acessa-la, basta fazer a pesquisa de seu interesse
diretamente na pdgina da Biblioteca dentro da opgdo Consulta ao Acervo.
O acesso aos livros eletrénicos é exclusivo para estudantes efetivamente
matriculados, professores e colaboradores da UCB. Atualmente, temos
mais de 270.000 exemplares fisicos. Os livros sdo organizados de acordo
com a Classificagcdo Decimal Universal (CDU), um sistema de classificagéo
documentdria que atribui um ndmero para cada assunto. Na nossa

infraestrutura existem 25 cabines para estudo em grupo na Biblioteca Central.

Para saber mais, clique aqui

>
COMISSAO PROPRIA DE AVALIAGAO

A Comissd@o Propria de Avaliagdo (CPA) é a voz dos segmentos da instituicdo, um
lugar de representatividade de estudantes, educadores e colaboradores, que
em conjunto com representantes da comunidade, tem a fungdo de melhorar
a entrega dos servigos oferecidos pela Universidade Catdlica de Brasilia. Ao
longo dos anos de existéncia, a Comiss@o vem desenvolvendo o seu trabalho
de autoavaliagdo institucional procurando identificar as condi¢des de ensino,
pesquisa e extensdo e também da gestdo em constante dialégica com todos
os atores envolvidos nos diversos segmentos que envolvem a Universidade e a
comunidade. A CPA é composta por 10 membros, nomeados pela Reitoria da
Universidade. Saiba mais acessando o nosso site.

 Clique aqui para acessar Ji§

ESTUDANTES DA MODALIDADE EAD com formato SEMIPRESENCIAL

Atualmente, nos dispositivos legais do MEC, s6 existem duas modalidades
de oferta de cursos de graduacdo sendo a presencial e a distdncia. Cada
modalidade pode organizar o modelo de atividades pedagégicas da forma que
melhor atenda ds necessidades de aprendizagem dos estudantes, desde que
ndo esbarre em nenhuma questdo legal. Nos cursos ofertados na modalidade
a distncia com formato semipresencial, o aluno realiza o seu curso de on-line
através do Ambiente Virtual de Aprendizagem, mas conta com aulas presenciais
quinzenais, elaboradas e mediadas por professores presenciais. Vale salientar
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que, na modalidade de ensino EAD o estudante precisa ter disciplina e organizagdo
dos estudos. A flexibilidade dos hordrios tem por objetivo permitir que quem tem outras
atividades (pessoais e profissionais) possa conciliG-las com os estudos. Assim, é
importante utilizar esta flexibilidade para planejar os estudos semanais e cumprir os
prazos previstos nas atividades.

Estrutura Pedagoégica

Para os cursos Semipresenciais, as disciplinas estéo estruturadas em moédulos bimestrais,
ou seja, 10 semanas letivas. A carga hordria modular se divide em 2 ou 3 disciplinas,
podendo o estudante cursar disciplinas que terdo encontros presenciais ou disciplinas
que serdo realizadas 100% on-line.

As disciplinas possuem a presenca do professor supervisor e do professor tutor, que
atuar@o com apoio online e fundamentalmente com as aulas praticas presenciais por
meio do uso de metodologias ativas.

Disciplinas com encontros presenciais

As disciplinas possuir@o encontros presenciais de acordo com o TURNO escolhido no
ato da matricula e as semanas de aula seguirdo o CRONOGRAMA do Médulo (de acordo
com o Calenddrio Académico a ser publicado no site da UCB). O estudante pode estar
matriculado, no méaximo, em duas disciplinas com encontros presencidais.

Os estudantes deverdo comparecer aos encontros presenciais conforme turno
escolhido no ato da matricula sendo os encontros previstos para Turmas Noturno com
aulas na Segunda e Quarta, Noturno com aulas Terga e Quinta ou turma Integral com
aulas aos sdbados.

Os encontros presenciais seguirdo o CRONOGRAMA do Médulo (de acordo com o
Calenddrio Académico a ser publicado no site da UCB). As datas dos encontros
presenciais também estdo descritas na trilha académica, disponivel no AVA.

Além disso, é responsabilidade do estudante acompanhar a matriz curricular e a oferta
sugerida para bimestre de acordo com o curso matriculado.

@
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Para proporcionar uma experiéncia pedagdgica mais efetiva cada disciplina terd suas
aulas em um dos dias/ periodo diluidas uniformemente ao longo das semanas do
maodulo, conforme demonstragdo a seguir:

+ NOTURNO (seg/qua) - uma disciplina semipresencial &s segundas; outra disciplina
semipresencial ds quartas.

2 NOTURNO (ter/qui) - uma disciplina semipresencial ds tercas; outra disciplina
semipresencial as quintas.

2+ INTEGRAL - uma disciplina semipresencial aos sdbados pela manhd; outra disciplina
semipresencial aos sdbados pela tarde.

Observagdo: Ndo serdo contabilizadas presengas de estudantes que porventura
participem de encontros diferentes do turno escolhido. A escolha do turno devera ser
respeitada para evitarmos lotagéo dos laboratérios.

PLATAFORMA AVA - AMBIENTE VIRTUAL DE APRENDIZAGEM

Contamos com um Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA), hospedado em nuvem,
disponivel 24 horas por dig, 7 dias por semana. O LMS Learning Management System &
a plataforma Brightspace provida pela empresa canadense D2L, Desire 2 Learn, com
mais de 20 anos de atuagdo no mercado e fornecedora de uma tecnologia usada em
grandes instituicées do mundo.

Apbs a confirmagdo da matricula, os estudantes receberdo no e-mail cadastrado o
login e orientagdes de cadastro para a senha de acesso ao AVA. Todos os estudantes
terGo um e-mail institucional da UCB oferecido pela Microsoft e poderdo usufruir do
Office 365. E responsabilidade do estudante consultar o e-mail periodicamente para ter
acesso aos comunicados institucionais.

O AVA pode ser acessado em/a partir de qualquer dispositivo mével, basta baixar o
aplicativo Pulse e selecionar a fornecedora do seu aprendizado: UBEC. Em sua sala
de aula virtual, vocé encontrard espacos de comunicac¢do e interacdo: contetdo da
discipling, videoaulas, plano de ensino, féruns, atividades avaliativas, informagdes sobre
o professor e sobre seus colegas de turma, calenddrio, recurso para envio de atividades
supervisionadas e ferramentas de comunicagdo.

@
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O AVA é a sala de aula dos estudantes e a plataforma deve ser acessadd
periodicamente para cumprimento das atividades previstas.

Em caso de dificuldades de acesso, ndo recebimento do login, bloqueios, ou
qualquer outra duvida relacionada ao AVA, os estudantes poderdo acionar a
equipe de Suporte. Clique aqui

Ciquo i
PORTAL DO ESTUDANTE

Neste ambiente, vocé terG acesso a declaragbées e poderd registrar os
protocolos de solicitagbes aos processos académicos e administrativos da

Universidade como:

2+ Ajuste de Disciplinas
%+ Aproveitamento de estudos - Veteranos

‘L Boleto

L Cancelamento de Matricula

2+ Envio de Atividades Complementares
%+ Extrato para Imposto de Renda

2+ Declaragdo de Escolaridade

%+ Declaragdo Financeira

2+ Declaragdo de Passe Estudantil

%+ Declaragdo de Provavel Formando
2L Historico Escolar

%+ Hordrio das aulas prdaticas

%+ Sala das aulas praticas

%+ Solicitag@o de Colagdo de Grau

%+ Solicitag@o de Revisdo de Mengdo

L Trancamento do curso

GUIA DO UNIVERSITARIO SEMI
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Ao registrar suas solicitagoes, vocé terd acesso ao numero do protocolo, e serd possivel
acompanhar os prazos para atendimento da solicitacdo. Eimportante ressaltar que cada
processo segue fluxos internos e possuem prazos de abertura e fechamento conforme
calenddrio académico.

O portal poderd ser acessado com a sua matricula da UCB e a senha escolhida no ato
do primeiro acesso.

O numero de matricula podera ser conferido no seu boleto e sempre comegard com UC.

Em caso de dificuldades de acesso, ndo recebimento do login, bloqueios, ou qualquer
outra davida relacionada ao Portal, clique aqui para falar com o suporte

>

Alertamos que é responsabilidade do estudante acompanhar periodicamente o histérico
académico. Ao final dos médulos, além do fechamento das notas no AVA, os professores
far@o o langamento das notas no sistema académico e sdo essas notas que irdo compor
o histérico escolar dos alunos. Qualquer divergéncia identificada o estudante deverd
abrir processo de revisdo de nota, conforme prazos previstos no calenddrio académico

Contamos com o seu apoio para ndo solicitar demandas duplicadas e aguardar a
finalizagdo da solicitagdo em andamento. Essas agdes irdo contribuir para trabalharmos
com o menor tempo de retorno em sua resposta. Fique tranquilo que todas as solicitagdes
serdo devidamente respondidas.

GUIA DO UNIVERSITARIO SEMI



https://forms.office.com/pages/responsepage.aspx?id=rt8JIBHfx0mATf2o1c2YZaoboFUWFW5GjDUh9_ibnnFUMzZGSTRLWENESzg5STJQNVFZVzBJRENZSS4u

Universidade Catdlica de Brasilia

PROCESSOS ACADEMICOS

A Secretaria da UCB tem a incumbéncia de zelar pelos trGmites académicos e
administrativos relacionados & vida estudantil e & documentagdo dos alunos. Nesse
contexto, as solicitagdes realizadas pelos estudantes devem ser realizadas diretamente
no Portal. A seguir detalhamos alguns dos processos que poderdo ser solicitados através
do sistema:

Ajustes de disciplinas (Incluséo, Exclusdo)

O processo de ajustes é destinado aos estudantes que:

I
v

I
v

Possuam reprovagoes;

Estejam fora do fluxo regular;

Atencdo as orientacgdes:

5
v

5
v

<

<2

Confira as disciplinas sugeridas para o médulo no AVA ou Portal do estudante;

Caso identifique alguma situagdo que necessite ajustar, abra sua solicitagdo na
opcdo: Portal do estudante

Os estudantes poder&o cursar no méaximo uma disciplina adicional. O deferimento
serd realizado mediante andlise dos critérios apresentados acima.

Certifique-se de preencher todos os campos, inclusive detalhando o nome da
disciplina que deseja ajustar;

Solicitagdes incompletas poderdo ser indeferidas;

Antes de abrir sua solicitacdo, certifique-se dos impactos financeiros nas parcelas
do moédulo;

As solicitagdes abertas neste canal terdo um prazo de até 5 dias Uteis para retorno.
Dessa forma, orientamos aguardar o prazo de resposta;

Evite abertura de solicitagées duplicadas, essa pratica gera morosidade no processo
de atendimento;
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O processo de ajuste de disciplinas ndo se aplica aos estudantes calou
salvo as excegdes de aproveitamento de estudos;

N&o hé possibilidade de inclusdo de disciplinas para adiantamento do curso;

As solicitagées de inclusdo serdo deferidas mediante andlise de oferta de
disciplinas respeitando o tempo minimo de conclus@o do curso; O tempo
minimo para integralizagdo dos Cursos Semipresenciais da Saude é de 4
anos e para os cursos de Engenharia 5 anos. Dessa forma, ndo é possivel
adiantar disciplinas de modulos posteriores. Os casos para 0s quais
podem ser necessdrios ajustes de disciplinas sdo aqueles que envolvem
aproveitamento de estudos oureprovagdo e serdo avaliados individualmente
pela Coordenagdo.

N&o serdo aceitos pedidos de ajuste por e-mail, pois esse registro via PORTAL
DO ESTUDANTE se faz necessdrio para mantermos as solicitagdes e processos
formais no sistema académico e realizarmos uma gestdo mais eficaz e
segura.

Os estudantes que tiverem dificuldade em acessar o Portal do Estudante
poderdo procurar o POLO para abertura da solicitagdo de ajuste

A equivaléncia de disciplinas & realizada em cardter de excepcionalidade
para os alunos formandos que necessitam cursar uma disciplina sem oferta.
A andlise é realizada previamente pela coordenacgdo do curso.

Solicitagdes desta natureza poderdo ser realizadas nos prazos descritos em
calenddrio académico através do portal do estudante. Se preferir, consulte
mais informacgdes da pdgina inicial do seu AVA, na opg¢do fale com o Apoio
Académico.

Aproveitamento de Estudos

As solicitagbes de aproveitamento de disciplinas poderdo ser realizadas nos
periodos descritos no calenddrio académico. Alunos calouros formalizam o
pedido no ato da matricula, sendo necessdrio o anexo do histérico e ementas
das disciplinas cursadas.

Alunos veteranos devem formalizar o pedido através do Portal do Aluno,
anexando histérico e ementas das disciplinas cursadas. Serd cobrado taxa no
valor de R$ 15 e a tramitagc@o do processo poderd ser acompanhada através do
préprio Portal.

Solicitagdes enviadas em canais diferentes dos mencionados acima néo serdo
analisadas.
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Atividades Complementares

As atividades complementares s@o componentes curriculares obrigatérios, de
exigéncia do Ministério da Educagdo para a complementagdo da carga hordria total
do curso, com o objetivo de enriquecer e complementar a formag¢do do estudante, por
meio da diversificagcdo das experiéncias, dentro e fora do ambiente universitario. Os
estudantes poderdo acompanhar através do histérico académico se ha previsdo de
atividades desta natureza em seus respectivos cursos e as horas necessdarias poderdo
ser cumpridas ao longo de sua formagdo. Em caso de duvidas, hd informagdes
complementares no site da UCB.

Clique aqui e saiba mais

>

Boleto e Informagdes Financeiras

As mensalidades da Universidade vencem todo dia 10. Certifique-se de efetuar o
pagamento até esta data para obter os descontos propostos. Boletos pagos apés a data
de vencimento implicam na perda dos descontos e cobranga de multas e encargos. Os
boletos das mensalidades estardo disponiveis no Portal do Aluno.

Clique aqui para acessar seu boleto
>

Cancelamento de Matricula

O estudante pode solicitar o cancelamento a qualquer momento durante o seu curso,
porém, ao cancelar sua matricula, o aluno perde totalmente o vinculo com a instituicdo.
Para rescindir o contrato de prestacdo de servigos educacionais com a Instituicdo de
Ensino Superior o estudante deverd formalizar o pedido através do Portal do Estudante.

=)

1

-

’
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COLAGAO DE GRAU

A Colagdo de Grau é um ato oficial da Universidade no qual o formando recebe
o grau académico a que faz jus apds o encerramento do seu curso.

Informamos que todos os concluintes devem solicitar a colagdo de grau por
meio do portal do estudante, caso tenha cumprido os requisitos a seguir:

%+ Ter sido aprovado em todas as disciplinas do curso;

‘L Estar formado no sistema académico;

2+ Ndo ter pendéncias de documentagdo e de horas complementares.

TIPOS DE COLAGAO DE GRAU

Coletiva: A cerimdnia de outorga ocorre apends 2x No ano (1° e 2° semestre), de
forma presencial, no teatro Catdlica de Brasilia Campus Taguatinga, em datas
ordindrias, conforme calendério académico.

Festiva: Toda a logistica & de responsabilidade dos formandos por meio de
contato com o prestador do servigco desejado. A festividade ocorre em lugar
definido entre o prestador e a turma. Para receber o diploma, & necessdario
participar da colagd@o coletiva ou antecipada.

Antecipada: A outorga de grau é realizada apenas com a assinatura da ata
pelo concluinte quando convocado a comparecer presencialmente no Campus
da UCB.

Emiss@o de diploma: Processo protocolado em conjunto com a colagdo de
grau, ou posterior a esta. A primeira via é gratuita e fica disponivel em até 60
(sessenta) dias Gteis apods a de colagéo de grau.

Declaragoes

No Portal do estudante vocé encontrard declaragdes diversas que poderdo ser
acessadas a qualquer momento da sua jornada académica. Acesse sempre
que necessdario.

Trancamento de matricula

Caso deseje realizar o trancamento do seu curso, &€ necessdrio formalizar o pe-
dido via portal do estudante. O periodo é estabelecido em calenddrio acadé-
mico. Para solicitagdes fora do prazo, deverd haver comprovagdo da justifica-
tiva. Clique aqui para acessar O trancamento de matricula pode ser solicitado
apenas por estudantes que tenham cursado 2 médulos (1 semestre) completo.
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Renovagdo de matricula

No curso EaD, adotamos o regime modular. A renovacdo é realizada internamente
pela secretaria académica e a confirmagdo acontece mediante o pagamento da
mensalidade de renovagdo.

Em caso de reprovagdo, o estudante deverd solicitar a inclusdo da disciplina reprovada,
observando a oferta da mesma bem como os ajustes financeiros.

2+ O valor da mensalidade serd pago em seis parcelas, com vencimento no dia 10 de
cada més. O boleto poderd ser emitido no portal do estudante, no link: Segunda Via
Boleto; Q Se o seu boleto estiver vencido, fique tranquilo. A primeira mensalidade
ndo tem incidéncia de juros e multas, mas lembre-se € somente a primeira;

2+ Os boletos com vencimento inferior a 29 dias poderdo ser pagos em toda rede
bancdaria;

2+ Para pagamento de boletos em atraso superior a 29 dias, entre em contato com a
Central de Negociagdo. Anote os dados de contato:

- Site: https://ucb2.catolica.edu.br/portal/estudante/central-de-negociacao/
« Telefone: 4000-2930 | (61) 3774-0999
«  WhatsApp: (61) 99327-3216

* E-mail: centraldenegociacao@ubec.edu.br

Reviséo de nota/mencgéo

Compete ao estudante acompanhar o langamento das notas no AVA e no histérico
académico. Uma vez identificada qualquer divergéncia, o estudante deverd solicitar
processo de revisGo de mencgdo. Os prazos estdo estabelecidos no calenddrio
académico. Uma vez que a nota esteja consolidada no histérico escolar, o estudante
deverd protocolar o processo através do portal do estudante. Solicitagdes fora dos
prazos estabelecidos e disciplinas cursadas em semestres/ anos anteriores poderéo
ser indeferidas. Transferéncia interna: Condicbes estabelecidas em edital. Desde que
o estudante atenda aos requisitos do edital e manifeste interesse pela transferéncia,
poderd submeter se ao processo seletivo. A adaptagdo curricular deverd ser objeto de
processo de equivaléncia de disciplinas, apds o processo de matricula do estudante.
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Transferéncia interna

Condicbes estabelecidas em edital. Desde que o estudante atenda aos
requisitos do edital e manifeste interesse pela transferéncia, poderd submeter
se 00 processo seletivo. A adaptagdo curricular deverd ser objeto de processo
de equivaléncia de disciplinas, apds o processo de matricula do estudante.

Carteirinha Estudantil

As carteirinhas estudantis sdo digitais. Baixe o aplicativo Carteirinha na sua loja
de aplicativos no celular. Confira o passo-a passo disponibilizado em nossos
canais de comunicagéo (e-mail institucional, site etc). Para o primeiro passo,
basta inserir o CPF. A versdo digital da carteirinha ndo tem nenhum custo. Caso
o estudante deseje a via impressa poderd solicitar no aplicativo “Carteirinha”,
se lecionar a opc¢do CARTEIRINHA FISICA. Haverd custo + frete (calculado
automaticamente pelo app com base no endereco registrado na instituicéo).
Vocé receberd a carteirinha impressa em sua residéncia, de acordo com o seu
endereco que consta em nosso sistema (informado no ato da matricula). Para
ter direito & Lei da Meia Entrada (shows, cinemas, teatros etc.), € necessdrio
solicitar através do aplicativo Carteirinha, na opgdo meia entrada. Haverd
custo + frete (calculado automaticamente pelo app com base no endereco
registrado na instituicdo). Vocé receberd a Carteira Nacional de Estudante em
sua residéncia, de acordo com o seu endereco que consta em nosso sistema
(informado no ato da matricula). As solicitacdes de documentos fisicos poderdo
ser monitoradas pelo aplicativo, inclusive o coédigo do rastreio. Caso tenha
alguma duavida ou dificuldade com o recebimento do cartdo acione a equipe
de suporte da Carteirinha pelo site: https://carteirinha.zendesk.com

SISTEMA DE AVALIAGAO DE APRENDIZAGEM - Disciplinas com encontros
presenciais

O Sistema de Avaliagdo dos cursos a distdncia formato Semipresencial &
composto por cinco atividades: Al (Férum de Discussdo ou Atividade Aberta); A2
(Questionario de Mltipla Escolha - QME); A3 (Atividade Aberta); A4 (Questiondrio
de Mltipla Escolha - QME); e A5 (Avaliacéo Final e ou atividades dos encontros
presenciais).

A Nota da unidade curricular (N) dos cursos semipresenciais seré& determinada
pelo somatério das notas Al a A5, conforme descrito a seguir:

N=(Al1+A2+A3+A4+A5)
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Em que:

N = Somatério das Atividades Avaliativas do Médulo (méaximo de 10,0 pontos);
Al = Férum de Discusséo ou Atividade Aberta (maéximo de 1,0 ponto);

A2 = Questiondrio de Mdltipla Escolha — QME (maximo de 1,0 ponto);

A3 = Atividade Aberta (méaximo de 1,5 ponto);

A4 = Questiondrio de Mdltipla Escolha — QME (méximo de 1,0 ponto);

A5 = Avaliagdo Final e ou atividades dos encontros presencias(maximo de 5,5 ponto);

Os instrumentos, critérios e ponderacdes das notas bimestrais devem avaliar o processo
ensino-aprendizagem, sempre orientado pelo Projeto Pedagdgico do Curso e diretrizes
institucionais.

Serd considerado aprovado o discente que obtive Nota (N) igual ou superior a 7,0 (sete).

O discente que ndo obtiver a nota igual ou superior a 7,0 (sete) tera direito & realizacdo
da Avaliacdo de Recuperacao (R) que substituird a nota finall.

A nota minima (N) para realizagéo da Avaliacdo de Recuperacdo (R) é 3,5 (trés e meio).

Para ter direito a realizagdo da prova de recuperagcdo o estudante precisa ter cum-
prido 75% de presencialidade nas unidades curriculares com previsdo de encontros
presenciais.

A Avaliacdo de Recuperacdo (R) valerd 10,0 (dez) pontos e abrangerd todo o contetdo
programdatico e atividades desenvolvidas no médulo.

Serd considerado aprovado apds a recuperacdo o estudante que alcancar nota final
(NF) igual ou superior a 7,0 (sete) na prova.

SISTEMA DE AVALIACAO DE APRENDIZAGEM - Disciplinas 100% online

A Nota da unidade curricular (N) para os cursos a disténcia (EaD) serd determinada pelo
somatério das notas Al a A5, conforme descrito a seguir:

Q N=(Al+A2+ A3+ A4 +A5)
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Em que:

N = Somatério das Atividades Avaliativas do Médulo (méaximo de 10,0 pontos);
Al = Férum de Discusséo ou Atividade Aberta (maximo de 1,0 ponto);

A2 = Questiondrio de Mdltipla Escolha — QME (maximo de 1,0 ponto);

A3 = Atividade Aberta (méaximo de 1,5 ponto);

A4 = Questiondrio de Mdltipla Escolha — QME (méaximo de 1,0 ponto);

A5 = Avaliacdo Final (maximo de 5,5 ponto);

Os instrumentos, critérios e ponderacdes das notas bimestrais devem avaliar o processo
ensino-aprendizagem, sempre orientado pelo Projeto Pedagdgico do Curso e diretrizes
institucionais.

Serd considerado aprovado o discente que obtive Nota (N) igual ou superior a 7,0 (sete).
As notas s@o indicadas com apenas uma casa decimal e ndo hd arredondamento.

O discente que ndo obtiver a nota (N) igual ou superior a 7,0 (sete) terd direito & realizagéo
da Avaliacdo de Recuperacdao (R) que substituird a nota finall.

A nota minima (N) para realizagéo da Avaliacdo de Recuperacdo (R) é 3,5 (trés e meio).

A Avaliagéo de Recuperagéo (R) valerd 10,0 (dez) pontos e abrangerd todo o contetdo
programatico e atividades desenvolvidas no modulo.

Serd considerado aprovado apds a recuperacdo o estudante que alcangar nota final
(NF) igual ou superior a 7,0 (sete) na prova.

FORUM

A temdtica do féorum avaliativo serd referente aos conteldos trabalhados nas unidades
da disciplina e atenderdo aos seguintes critérios de avaliagdo:

2+ Frequéncia de participagdo conforme previsto nas orientagdes disponiveis no AVA;

2+ Participagdo critica e reflexiva: as mensagens publicadas no férum devem
possibilitar a reflexdo, o questionamento do tema e, quando oportuno, a referéncia
a exemplos praticos e situagdes-problema;
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2+ Proposigdes coerentes com o tema abordado: as intervengdes devem ser coeren-
tes com o assunto apresentado e discutido;

2+ Proposigdo de novas indagagdes: as intervengdes devem apresentar, além de
respostas, as questdes socializadas, novas indagagdes e propostas;

2+ Reflexdo sobre o tema e posicionamento de forma critica e criativa, fundamentando
seus argumentos.

2+ Cabe destacar que ndo serdo consideradas para fins de avaliagdo intervengdes do
tipo “concordo”, “discordo”, sem a ampliagdo da resposta e devida argumentagdo;

2+ Na@o haverd recuperacdo dos féruns: as intervengdes feitas apds o encerramento
do férum néo seréo consideradas para fins de avaliagdo.

QUESTIONARIO DE MULTIPLA ESCOLHA (QME)

Os questiondrios s@o compostos por 10 (dez) questdes objetivas e ficaréo abertos para
realizagdo conforme cronograma disponibilizado no AVA e na trilha de aprendizagem.
N&o haverd recuperacdo dos questiondrios apds o encerramento, pois ndo serdo
reabertos. O aluno que ndo realizar a atividade no tempo previsto receberd nota 0 (zero).

PROVA FINAL

A prova final, & composta por 10 (dez) questdes objetivas e ficard aberta para realizacdo
conforme cronograma disponibilizado no AVA e na trilha de aprendizagem.

PROVA DE RECUPERAQAO

A prova de recuperacdo poderd ser realizada pelo estudante que ndo alcangar a nota
minima para aprovacdo nas avaliagées regulares 7,0 (sete) e que tenha alcancado
no minimo 3,5 (trés) pontos nas atividades avaliativas (Férum, Questiondrio, Atividade
Aberta e na prova final).

Para as disciplinas que possuem encontros presenciais, a prova de recuperac¢do serd
disponibilizada apenas ao estudante que obter a nota minima de 3,5 (trés e meio) e 75%
de presencialidade nas unidades curriculares com previsdo de encontros presenciais.

A Avaliacdo de Recuperacdo (R) valerd 10,0 (dez) pontos e abrangerd todo o contetdo
programdatico e atividades desenvolvidas no modulo.

=r=d@
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DISCIPLINAS EXTENSIONISTAS:

As praticas de extens@o ou disciplinas extensionistas, em sua natureza, envolvem a
elaboracdo de agbées concretas ligadas aos contetdos das disciplinas estudadas, com
o intuito de estabelecer uma ligacdo entre os alunos e a comunidade. Essas praticas
sdo obrigatdrias e sdo distribuidas ao longo do curso, representando 10% da carga
hordria total.

ESTAGIOS SUPERVISIONADOS OBRIGATORIOS

Conforme a Lei n.° 11.788/08, o estdgio supervisionado pode ser definido da seguinte
maneira:

Art. 1° — Estdgio é ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no
ambiente de trabalho, que visa a preparacdo para o trabalho produtivo de
educandos que estejam frequentando o ensino regular em instituigbes de
educagdo superior, de educacdo profissional, de ensino médio, da educacdo
especial e dos anos finais do ensino fundamental, na modalidade profissional
da educacdo de jovens e adultos (BRASIL, 2008, p.1).

O projeto pedagdgico do curso que é elaborado a luz das normatizagées do MEC e que
apresenta as diretrizes do curso, traz as exigéncias relacionadas a pratica de estagio
supervisionado como pré-requisito para a formatura dos estudantes matriculados em
cursos de graduacgdo.

Essa atividade deve compor o itinerdrio de formacao do futuro profissional (em qualquer
drea de atuacgdo), e tem o intuito de auxiliar na consolidag@o dos conhecimentos
necessarios para o labor caracteristico da profisséo.

Nesse sentido, o estdgio € um componente curricular com potencial de integrar teoria
e pratica, fazendo com que o estudante possa dominar de forma efetiva, os conceitos
tedricos estudados durante seu curso de graduagdo.

O estdgio supervisionado se constitui como um laboratério de aprendizagem no qual
o estudante tem a oportunidade de refletir e compartilhar com seus pares e com o
supervisor do estdgio as experiéncias vivenciadas, analisando os limites, possibilidades
e desafios que ird enfrentar enquanto profissional.

Certifique-se da obrigatoriedade das prdaticas de estdgios na matriz curricular do seu

Ccurso.
@ @
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APOIO AO ESTUDANTE
Conhega o Nicleo de Incluséo e Orientagdo Psicopedagégica (NIOP)

O Ndcleo ird oferecer servigos que possibilitem aos estudantes em geral, e em especial
aqueles com necessidades educacionais especiais e diferenciadas de aprendizagem,
O suporte e as orientagdes necessdrias ao seu pleno desenvolvimento enquanto um
profissional em formacado.

Além do espago de acolhimento, estimulo e orientagdo ofertado aos discentes, o Nucleo
visa funcionar, ainda, como uma importante estratégia institucional de orientacdo e a
assessoramento docente quanto ds adequagdes curriculares e didaticas que estudantes
com necessidades educacionais especiais demandem.

Mais informacdes:
Telefone: 3356.9724 ou 3356.9323

E-mail: soi@ucb.br

SETOR DE ESTAGIO E EMPREGABILIDADE- UCB INTEGRA O UCB

O Integra busca, no cumprimento da Lei de estégio 11.788/2008, resguardar a Universidade
e seus estudantes de estdgios exploratérios. O setor procura, por meio do estdgio, auxiliar
os estudantes na qualificagdo do processo tedrico, alinhando a pratica do estdgio em
empresas idoneas, que proporcionem aos estudantes oportunidade de aprendizado e
efetivagdo no mercado de trabalho. As vagas de estdgios e empregos sdo divulgadas
na Plataforma de Carreiras. Contatos: E-mail: integra@ucb.br Telefone: 3356-9076 /
3356-9483 Localizagdo: Campus Taguatinga, Bloco M, Sala 115

BOLSAS, FINANCIAMENTO E CONVENIOS

AUniversidade CatdlicadeBrasiliaestabelece,de acordocomascondi¢gdes estabelecidas
pela Unido Brasileira de Educacdo Catélica (UBEC), as regras para concessdo de
beneficios parciais/totais, financiamentos e parcelamentos semestralmente aos
estudantes dos cursos de graduac¢do presencial e do 1° e 2° mddulos dos cursos da
graduagéo a distancia. Dessa forma, foi desenvolvido o Programa de Beneficios Parciais/
Totais, Financiamentos e Parcelamentos, que por meio de uma portaria, é divulgado
pela reitoria da Universidade estabelecendo as seguintes modalidades: | - Bolsas
Filantrépicas; Il - Bolsas Funcionais; 23 Il - Custeios; IV - Descontos por Convénios; V -
Descontos Comerciais/ Institucionais; VI - Financiamentos e Parcelamentos estudantis
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INTERCAMBIO

A UCB facilita o processo de intercmbio e disponibiliza aos estudantes regularmente
matriculados a possibilidade de participarem dos programas de mobilidade académica
por meio de acordos com instituigdes estrangeiras.

PROGRAMA DE MOBILIDADE INTERNACIONAL

Possibilita que estudantes da UCB possam cursar um (01) semestre da Graduag@o no
exterior por meio de acordos bilaterais com instituicdes estrangeiras. Os estudantes
selecionados serdo dispensados do pagamento de mensalidades e outras taxas
académicas na Universidade Anfitri@ e na UCB durante o periodo de realizagdo do
intercGmbio. Requisitos:

a. Ter nacionalidade brasileirg;

b. Ter idade minima de 18 (dezoito) anos completos;

c. Estar regularmente matriculado na UCB;

d. Ter integralizado de 20% até 90% do curriculo até o momento da viagem;

e. Possuir indice-vida (Coeficiente de Rendimento Académico) igual ou superior a 7,0
(sete);

f. N@o possuir mais de 03 (trés) reprovacées no histérico da UCB;
g. N&o ter sofrido sangdes disciplinares na UCB.

h. Comprovar a proficiéncia no idioma da Universidade Anfitrid, caso esta exija.

Inscrigcdo: Editais semestrais
Contatos:

Sala R - 200

Telefone: 3356-9795

E-mail: cooperation@ucb.br

Clique aqui para acessar

>
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PROGRAMA DE MONITORIA VOLUNTARIA DA UCB

O Programa de Monitoria constitui-se em instrumento pedagdgico que
tem por finalidade despertar o potencial e interesse do estudante quanto @
carreira docente e pesquisa, favorecendo o desenvolvimento de habilidades
e competéncias no que tange essas atividades. Objetivo: Inserir o estudante
em prdaticas académicas extracurriculares, por meio do contato com o
professor-orientador e com os demais estudantes; Possibilitar a apropriagéo
do conhecimento pelo estudante e o aprofundamento tebrico na respectiva
disciplina, por meio da responsabilidade nas atividades de monitoria.

Inscrigdo: Editais semestrais

Contatos: monitoria@uchb.br

Clique aqui para acessar

>
PROGRAMAS E PROJETOS (GRADUAGAO, PESQUISA E EXTENSAO)

A Universidade Catélica de Brasilia oferece aos estudantes a oportunidade
de participarem de projetos de ensino, pesquisa e extensdo. Fique atento a
divulgagdo dos editais ou informe-se na coordenagdo do seu curso.

PRELEST

O Projeto de Relagées Estudantis (PRELEST) tem por objetivo contribuir para a
articulagdo e formacgdo politica e cidadd dos estudantes, em uma perspectiva
de fortalecer o movimento estudantil na UCB, através de projetos de formagdo,
de espacodedidlogo ereflexdo sobre as questdes fundamentais que envolvema
Educacgdo Superiore aUniversidade, tendoemvistaumaeducagdo de qualidade,
o protagonismo juvenil e uma agdo conjunta entre C.A’s, Coletivos especificos
de estudantes como: Empresas Juniores e Ligas, reitoria, coordenacdo de
curso, professores, colaboradores e em parceria com outros projetos de Ensino,
Pesquisa e Extensdo.

Contatos:
Telefone: 3356 9410
E-mail: prelest@ucb.br

Local: Salas: C207 e C208
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CENTRO ACADEMICO

O Centro Académico € uma entidade composta por estudantes em seus respectivos
cursos, com o intuito de representar interesses, reinvindicacdes e promover lutas e
disputas estudantis dentro da Universidade e na sociedade. Para organizar os trabalhos
realizados pelo C.A,anualmente ouacadadoisanos é eleitaumagestdo.Mas éimportante
lembrar que o C.A ndo existe sem a participagcdo dos estudantes independente de serem
ou ndo da gestdo. Todos sdo convidados a contribuir na organizagdo do C.A dentro do
seu curso. Procure saber se no seu curso tem C.A, se ndo tiver mobilize colegas para abrir
o C.A do seu curso.

POS-GRADUAGAO

Para recém-formados em qualquer curso de graduagdo que desejem dar um salto na
carreira e aumentar suas responsabilidades, a pés-graduacdo é a chave do sucesso.
Confira as opgdes da UCB nos cursos lato sensu (especializagdo) nas modalidades EaD
e Presencial e stricto sensu (mestrado e doutorado).

Pés-Graduacgdo EAD
Pos-Graduagdo Presencial
Pés-Graduacgdo Stricto Sensu ;

> \/@

INFORMAGOES RAPIDAS

Veja abaixo as principais davidas dos alunos: I 7

1. Acesso & prova/prova de recuperacdo: A avaliagdo e a avaliacdo de recuperacdo
acontecem ao final de cada mddulo. Para a prova de recuperacdo, o estudante deve ter
a porcentagem minima de 35% de aproveitamento no curso.

|7
v

2. Questdes financeiras (boleto; Central de Negociagdo; erro de valor; desconto ndo
aplicado):

As questdes de assuntos financeiros séo solucionadas por meio do portal do estudante
poderdo ser enviadas diretamente ao polo do estudante.

3. Acesso ao AVA (erro de senha; erro de e-mail; nGo sabe como acessar pelo Office.

como encontrar informacgées na plataforma):
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O estudante com dificuldade de acesso pode solicitar auxilio pelo preenchimento do
formuldrio no site da Catdlica EAD, na guia fale conosco. Saiba mais Opg¢do: Solicitagdes
ao Departamento de TI

4. Acesso ao professor da disciplina: O estudante pode ter acesso ao professor da
disciplina mediante férum de duavidas, chat na plataforma ou e-mail do professor
disponivel em seu perfil na plataforma AVA.

5. Acesso ao coordenador do curso: O estudante pode ter acesso ao coordenador do
curso por meio da plataforma AVA. Basta acessar a opgdo “Fale com o Coordenador”.
Nesta opgdo é possivel realizar agendamento de atendimento sempre que necessdrio e
conforme agenda da coordenacgdo de curso disponibilizada no ato da solicitagdo.

6. Acesso a declaragodes, historicos, notas e carteirinha estudantil: As declaragées de
escolaridade, Imposto de Rendaq, provével formando e histérico escolar estdo disponiveis
para consulta a qualquer momento através do portal do estudante. Certifique-se de
acessar e acompanhar o histérico académico regularmente. As credenciais de acesso
sdo enviadas no ato da matricula, qualquer dificuldade de acesso nossa equipe de TI
poderd ser acionada. As notas finais das disciplinas sdo postadas no AVA e langadas
no histérico académico. Cabe ao estudante acompanhar os dois langamentos e caso
identifique qualquer divergéncia solicitar o processo de revisdo de men¢do através do
portal do estudante.

7. Inclusdo de disciplinas: Solicitagées de inclus@o de disciplinas sdo feitas através do
Portal do Estudante conforme prazos previstos no calenddrio académico. Solicitagdes
fora dos prazos previstos ou enviadas através de outros canais poderdo ser indeferidas.

8. Exclus@o de disciplinas: Solicitagées de exclusées de disciplinas sdo realizadas por
meio do Portal do Estudante, conforme prazos estabelecidos no calenddario académico.
Solicitagdes fora dos prazos previstos ou enviadas através de outros canais poderdo ser
indeferidas.

9. Troca de curso: Solicitagdes de troca de curso sdo realizadas por meio do portal do
estudante conforme prazos estabelecidos no calenddrio académico.

10. Transferéncia/cancelamento/trancamento: Solicitagées para transferéncia, cance-
lamento ou trancamento de curso sdo feitas por meio do portal do estudante.

11. Acesso a portal do estudante: O estudante pode ter acesso a portal do estudante
por meio do site da Catdlica EAD, na guia portal do estudante. O acesso se dd mediante
~ numero de matricula e senha anteriormente cadastrada.
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12. Recurso de notas/prazos de atividades e féruns: Os recursos de notas poderdo ser
realizados dentro dos prazos estipulados em calenddrio académico quando ocorrer
alguma divergéncia no langamento. Para isso, o estudante deverd formalizar o pedido
por meio de protocolo na Portal do estudante para andlises e ajustes. Referente aos
prazos de atividade e féruns, essas informacgdes sdo previamente estipuladas na trilha
de aprendizagem disponivel em todas as salas das disciplinas. Os professores tutores
das disciplinas também poderdo se orientar por essas informacdes. Para informagdes
de acesso a bibliotecq, realizacdo de cadastro e empréstimo de livros, consulte as
orientac¢des disponiveis. Acesse 20

OUVIDORIA CATOLICA EAD

O que é ouvidoria?

E 0 espaco de acolhimento para receber, examinar e encaminhar aos setores compe
tentes todas as solicitagdes, sugestdes, reclamagbes, criticas, elogios e denlncias po
dendo gerar informagdes com o objetivo de aperfeigoar o processo de trabalho dentro
da organizagdo. E uma atividade institucional de representagéo auténoma, imparcial
e de cardter mediador, pedagdgico e estratégico, que acolhe manifestagdes ndo
concluidas por outros meios de atendimento para andlise e atuagdo na busca de
solugées. Qual a sua finalidade? A ouvidoria tem por propdsito buscar solugdes para as
demandas do seu publico, oferecer informagdes gerenciais e sugestdes a organizagdo
em que atuaq, visando o aprimoramento da prestacdo do servigo e do relacionamento.
Ao desempenhar seu papel de porta-voz do publico na organizagdo, o Ouvidor atua
como importante mecanismo de interacdo entre a instituicdo e a sociedade, aliado na
defesa dos direitos e na busca de solugdes de conflitos. A atuagdo da Ouvidoria se faz
na defesa da administragdo, procurando mediar as reivindicagdes, exercendo influéncia
preventiva e corretiva de problemas interpessoais, de arbitrariedades ou negligéncias,
ou ainda, de abuso de poder. Saiba mais!

VETERANOS E CALOUROS UCB Tenha sempre em mdos o seu calenddrio académico.
Ele & fundamental para sua rotina universitaria. Boas-vindas aos Veteranos (as) e
Calouros (as)!
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